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Reglement intérieur
Année scolaire 2023/2024

Présentation de I'Ecole

L'Ecole Municipale de Musique de Mutzig (EMMM) agt Etablissement d’Enseignement Artistique,
service municipal de la ville de Mutzig agréé maPble Création-diffusion et Pratiques Artistiques
Direction de la Culture et du Patrimoine de lal€mlvité Européenne d’Alsace (anciennement
ADIAM 67) qui remplit deux missions essentielles :

- Dispenser un enseignement artistigue de qualitéagers des intervenants qualifiés a
destination d’un large public constitué aussi lm&mfants que d’adultes.

- Favoriser I'expression des éléves dans le cadrepdatacle vivant : pratique des amateurs,
projets artistiques, audition des éléves et coscerarticipation a la vie culturelle de la
commune...

L’Ecole est placée sous l'autorité d’un Directenommé par Monsieur le Maire, en charge de la
direction et de I'organisation de I'enseignementsstmutes ses formes.

A ce titre, il assure la direction pédagogiqueistque et administrative de I'Ecole de musique, il
assure la responsabilité administrative et finaeci@insi que la responsabilité pédagogique de
I'établissement, il encadre et manage le persopéghgogique et administratif. || évalue, actuatise
met en ceuvre le projet d’établissement en lien descschémas pédagogiques et les orientations
municipales de politique culturelle au travers deptogrammation artistique et pédagogique de la
saison, notamment.

Coordonnées de I'école de musique :

Centre Culturel du Chateau des Rohan — 39 rue @teah 67190 Mutzig
03.88.38.84.98 permanence tous les matins de 830 gpériode scolaire)
Adresse mail : ecoledemusique@villedemutzig.fr

Réglement des études

11.1) Durée de la scolarité et lieu des cours

L’année scolaire & 'TEMMM s’échelonne en trois teistres comme suit :
1% trimestre : I octobre au 31 décembre
2°™trimestre : T janvier au 31 mars
3*trimestre : 1 avril au 30 juin
Les cours sont dispensés sur ces trimestres, hiedps de vacances scolaires de I'Education
Nationale et jours fériés. Des séances exceptimmpkuvent toutefois étre organisées pendant ces
périodes.

Les cours débutent de maniere anticipée a parti2dseptembre. Cette semaine ne donne lieu a
aucune facturation et permet notamment aux éleasesiéicouverte des différentes disciplines
enseignées.
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11.2) Cycles de formation — Evaluation — Lieu desaurs

L’offre de formation annuelle est détaillée danplequette de présentation de 'TEMMM.

Les cours sont dispensés au Centre culturel due@bédtes Rohan, 39 rue du Chateau, 67190 Mutzig.
Les lieux et les horaires des cours sont précigéke planning affiché au Centre culturel du Chétea
des Rohan.

Dans certaines conditions exceptionnelles, et wmwant sur validation expresse du Directeur, les
cours peuvent étre effectués en distanciel sousefate cours en visio-conférence ou éventuellement
d’échange de ressources. Ce type d’enseignemefdadgiable au méme titre et suivant les mémes
modalités que I'enseignement en présentiel, damgekure ou la continuité du service est maintenue.
Compte tenu du contexte sanitaire actuel, en cafemeeture de 'EMMM suite aux directives
préfectorales, les cours seront dispensés en distat les modalités de facturation seront maimesn
dans les mémes conditions que I'enseignement aseiél.

11.3) Assiduité
L'inscription a 'TEMMM impligue une assiduité aingu’une ponctualité aux cours. En cas de retard
ou d’absence de I'éleve, I'enseignant n'est pas tmrattraper le cours. La participation aux cal@rs

formation musicale ainsi qu'aux pratiques colleesin’est pas obligatoire, mais reste recommandée.

11.4) Absence des éleves

Tout éleve devra préalablement prévenir I'écolesale absence. L’éléve mineur absent a un cours est
tenu de présenter a son professeur une excuse gignéon représentant légal.

11.5) Absence des enseignants

Tout cours n'ayant pas pu étre donné par un prefess la suite d'un empéchement sera rattrapé. Le
professeur et les éléves en fixeront I'horairel'@eve n’assiste pas a ce rattrapage, ce dereier s
considéré comme acquis.

En cas darrét prolongé, I'école s’emploiera, sianmée scolaire, a trouver des créneaux de
remplacement ou a chercher un remplagant, afin diatenir la continuité de I'enseignement. Si
aucun cours de remplacement ne peut étre propos@&gale, les cours non dispensés seront déduits
de la facturation.

11.6) Organisation des cours, regles de vie

11.6.1) Accompagnement des enfants

Par mesure de sécurité, il est demandé aux patents

- Accompagner leurs jeunes enfants jusqu’a 'intéraeul’établissement

- Consulter les informations figurant dans le haérdiée signalant les changements éventuels
d’emploi du temps et les modifications des cours.

- Prendre toute disposition pour assurer le trangp@ieurs enfants a l'aller et au retour aux
horaires prévus, I'établissement ne pouvant astarrveillance des éléves avant et aprés les
cours.

- Respecter les regles de circulation aux abord®tiblissement.

11.6.2) L'utilisation des téléphones portables est interddendant la durée des cours, sauf pour
certains usages pédagogiques.
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11.6.3) La présence des parents pendant les cours n’'sstqudnaitée sauf accord des professeurs et
uniquement de maniére ponctuelle.

11.6.4) Informatigue et libertés - Reglement Générapour la Protection des Données :

Reglement Général de Protection des Données (RGPD)

Loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, relativeidformatique, aux fichiers et aux libertés
Reglement (UE) 2016/679 et directive 2016/680 dileReent européen et du Conseil du 27 avril 2016
Loi n° 2018-493 du 20/06/2018 relative a la pratectes données personnelles

Conformément aux prescriptions Iégislatives etexdgintaires rappelées ci-dessus, vous étes informés
gue les données personnelles que vous avez comméesi@ I'Ecole de musique de la ville de Mutzig
dans le cadre de l'inscription feront I'objet d’traitement informatisé.

Vos données recueillies sont exclusivement destinéefonctionnement de I'Ecole de musique de la
ville de Mutzig en sa qualité de « Responsablerditetent », aux seules fins de bonne gestion
administrative, technique et de la facturation elvise, et ne seront en aucun cas utilisées nisfifis

a d’autres fins.

A lissue d'un délai de trois ans, si elles ne spas utilisées, elles seront effacées de la base de
données, sans qu'’il soit nécessaire que vous enufi@z la demande.

Vous disposez d’un droit d’accés, d’interrogatione rectification qui vous permet, le cas échédet,
faire compléter, mettre a jour, verrouiller ou effales données personnelles vous concernant qui
vous paraitraient inexactes, incomplétes, équivequepérimées (ou dont la collecte, I'utilisatitan,
communication ou la conservation serait interdite.)

N.B. : Le droit d’opposition qui est acquis a I'gea qui a communiqué ses données, ne recouvre pas
les traitements nécessaires au respect d'une tiblig&gale a laquelle I'administration pourraiteét
soumise.

Pour toute question relative a I'application du RGRous pouvez contacter la Mairie par courriey : 4
rue de I'église - 67190 Mutzig ou courriel : eceledisique @villedemutzig.fr

Voies de recours :

Dans le cas ou vous ne seriez pas satisfait dgptanse a I'une de vos sollicitations qui doit vétre
apportée dans le délai d'un mois a compter de gpt®n (pouvant étre prolongé jusqu’a trois mois
en fonction de sa complexité et son ampleur), étdat également le cas en I'absence totale de
réponse dans un délai d’'un mois, il vous sera plessie former une réclamation auprés de
Commission nationale informatique et libertés (CNdinsi qu’intenter un recours juridictionnel.

11.6.5) Droit & I'image
Dans le cadre de ses manifestations, 'TEMMM estreieea faire des photos pouvant servir a la

réalisation de différentes affiches, plaguetteautnes supports de communication.

Les parents sont invités a compléter I'encadré eorant le droit & I'image figurant sur le formuéair
d’acceptation du réglement intérieur.

En cas de cours en distanciel, I'établissementadtre amené a utiliser les enregistrements tev/éé
dans un cadre purement pédagogique.

11.6.6) Discipline

Les usagers de 'EMMM sont soumis aux régles deiglise applicables a tout établissement
d’enseignement. Ainsi, il est interdit de :

- Détenir ou consommer du tabac, de I'alcool ou deduits illicites

- Distribuer ou afficher toute publication dans I@tasement sans autorisation du Directeur

- Emporter des objets appartenant a 'TEMMM sans @&#thon du Directeur

Le non-respect du présent réglement intérieur sarationné, selon la gravité du manquement, a
l'initiative du Directeur, par un simple avertissemh, voire par I'exclusion temporaire ou définitive
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En cas d'exclusion, aucun remboursement des friscdlarité et des cours du trimestre ne sera
effectué.

Modalités de facturation et de paiement

I11.1) Tarifs

Les tarifs de I'école municipale de musique sorédi par arrété du Maire. lls s’appliquent sur
'ensemble de I'année scolaire. lls sont publidficlzes dans les bureaux de I'école de musique,
consultables sur le site internet de la Ville detdtu (villedemutzig.fr rubrique école de musique) e

sont joints au dossier d'inscription.

Les tarifs de I'école de musique sont :

» annuels et forfaitaires pour les droits d’'inscoptannuels (sur la base de I'année scolaire),

» trimestriels et forfaitaires et pour les cours.
La durée de chaque trimestre est définie au clapitt. Il n'y a pas de cours durant les vacances
scolaires. Les tarifs n'ont pas vocation a subamEnagements, quel que soit le nombre de séances
hebdomadaires dans le trimestre. En conséquerscpues fériés ne donnent lieu a aucune réduction,
et ne sont pas rattrapés.

111.2) Modalités de facturation

L'inscription engage la famille sur I'ensemble danhée scolaire. La facturation est établie
trimestriellement au début de chaque période delptanning établi comme suit :
1*" trimestre période du®loctobre au 31 décembre : la facturation est misesaux familles
fin octobre
- 2*™trimestre période du®ljanvier au 31 mars : la facturation est transnaise familles fin
janvier
- 3™ trimestre période du™avril au 30 juin : la facturation est transmise gamilles fin avril

La facture du ¥ trimestre de I'année scolaire comprend égaleneedtdit annuel d’inscription.

En cas d’abandon au courant de I'année scolgng, trimestre _entamé est dd_en totalité.La
demande de radiation doit étre transmise par @uaxiec accusé de réception au moins un mois avant
la fin du trimestre pour étre prise en compte suriestre suivant

Le droit d'inscription étant annuel et forfaitailene donnera lieu a aucun remboursement méme
partiel.

111.3 Modalités de paiement

Les familles sont destinataires d’un avis des sommme payer transmis par le Trésor public. A
réception de cet avis les modes de paiement sorg fiivants :
* Sur le site www.payfip.gouv.fr par carte bancawevvement unique
* Auprés du buraliste de Mutzig rue du Maréchal Foghd’un autre buraliste agréé au service
« Paiement de proximité », en especes si le modtatd facture est inférieur a 300 € ou par
carte bancaire
e Par courrier en joignant un cheque bancaire owapastTIP libellé a I'ordre du Trésor Public
» Par virement sur le compte du SGC d’Erstein (IBARR35 3000 1008 06D6 7500 0000 001
/ BIC: BDFEFRPPCCT en précisant les référencetéps sur le talon détachable de I'avis
des sommes a payer)
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» Par chéques vacances, en les envoyant ou dépas@E@ d’Erstein 2 rue de Savoie BP
10035 67551 Erstein Cedex

111.3) Défaut de paiement

En cas de non-paiement des écolages dont il esvabte, I'éléve encourt la suspension des cours
jusqgu’a régularisation des montants dus. Le ca®asth il sera susceptible d’'une radiation de
I'Etablissement.

Aucune réinscription pour une nouvelle année sm@i’EMMM ne sera prise en compte si I'éléve
n'est pas a jour de paiement lors de la réinsoripti

Les poursuites sont réalisées par le Trésor Pulbliis des relances aux familles pourront le cas
échéant étre transmises par I'école de musique.

Fonctionnement

IV.1) Inscriptions

L'inscription engage la famille sur 'ensemble danhée scolaire. Il n'y a pas de renouvellement
automatique d’'une année scolaire a l'autre. La qote des études nécessite donc une réinscription
pour I'année scolaire suivante. Les cours ne peldtea dispensés qu’apres validation de l'insooipti
par la direction.

Les demandes de réinscriptions ne seront prises eampte qu’'a la condition que la famille soit a
jour du réglement de ses factures.

La signature du bulletin d’inscription et du forrawe d’acceptation du reglement intérieur implique
que chaque éléve accepte le présent réglementinté@insi que le réeglement des études. Les parents
ou représentants lIégaux prennent le méme engagemanieur(s) enfant(s).

Les inscriptions se font directement auprés déréction de I'établissement.

L'éléve choisit un enseignement artistique. |l pas la faculté de choisir I'enseignant. Les litiges

éventuels sur ce point seront traités par la doeate I'établissement.

IV.2) Contacts éléves — EMMM

Pour tout échange entre les éleves et I'écolegila & privilégier est celle des courriers électyops.
Le courriel est : ecoledemusique@villedemutzig.fr

Les personnes désirant adresser un courrier a I'EMddurront le déposer dans les boites aux lettres
de I'école (a c6té du bureau de la Direction oteatiée du Chéateau des Rohan), ou le poster a
'adresse suivante : Ecole Municipale de Musiquévideézig, Chateau des Rohan, 39 rue du Chéateau,
67190 Mutzig

Les rencontres éléves ou parents d'éléves aveadatidn ou les enseighants se font uniquement sur

rendez-vous hors temps de cours. Tout changemadtedse ou de coordonnées téléphonique ou de
messagerie doit étre signalé a la Direction de NEW!

IV.3) Affichage

Les panneaux d’affichage a I'entrée de I'école meeat les principales informations relatives au
fonctionnement de I'école.
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L'affichage d’une annonce particuliére doit étrécaisé préalablement par I'Ecole, elle devra étre e
rapport direct avec les activités de 'TEMMM.

V) Assurance

L’EMMM ne saurait étre tenue pour responsable qegeedbmmages causés directement par elle ou par
ses agents.

A ce titre, tout dommage subi par un éleve ou astrument de son fait ou du fait d’un tiers ne a@ur

étre imputé a 'TEMMM.

L'éléve, ou son représentant légal, doit prendsenhesures nécessaires aupres de son assureur afin

d'étre couvert par une assurance en responsahilité pour ses activités au sein de 'TEMMM.

Vi) Fournitures scolaires

Les seules photocopies de partitions autorisédscetias remises par les professeurs, avec lesdsnb
autocollants de la Société des Editeurs et Autdardusique (SEAM). Le Maire de la Ville de
Mutzig et le Directeur de 'TEMMM ne sauraient étesus pour responsables en cas d'utilisation de
photocopies illégales.
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FORMULAIRE D’ACCEPTATION DU REGLEMENT INTERIEUR A COMPLETER ET REMETTRE AVEC LE
DOSSIER D’INSCRIPTION

En déposant un dossier de demande d’inscriptidBcale Municipale de Musique de Mutzig I'éleve
majeur ou les parents d’'un éleve mineur, attestenir pris connaissance du réglement intérieunet e
acceptent toutes les modalités.

Je sousSIgNEIomM de I'EIEVE MAJEUL)........cccevieeeeereree ettt ee e st st r st s s e snnes

Ou Je soussign@om du peregt/ou(Nom de [a MEPE........cccveeceeiee et st

Déclarons avoir pris connaissance de I'ensembledliement de I'Ecole Municipale de Musique de
Mutzig.

Nous déclarons accepter I'ensemble des termesgiienmént et nous engageons a le respecter et a le
faire respecter par notre/(nos) enfants(s).

2

A Mutzig, "Lu et approuve

Le: i, Sighature de I'éleve majeurdes parents

DROIT A L'IMAGE :

Pendant les activités, j'autorise le personnelEmle Municipale de Musique de Mutzig :
* a me photographier et/ou a me filmer
» a photographier et/ou a filmer mon / mes enfants

pour la création de souvenirs et d'archives.

J'autorise la diffusion des photos prises par 'EMMia les médias suivants: au sein de 'TEMMM ;
Sur le site internet de la Ville ; Dans le bulletinunicipal ; Pour un court métrage (diffusion
potentielle a 'TEMMM)

U Oui 4 Non

Dans le cadre de cours en distanciel, j'autoriggelsonnel de 'TEMMM a enregistrer le cours a des
fins pédagogiques.

O Oui U Non

Signature de I'éléve majeur ou des parents



